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PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w dniach 05.06.07 r. - 14.06.07 r. w Zespole Szkot w
Wolominie przy ul. Legionéw 85 przez Inspektora Jerzego Wierzbe dziatajacego na
podstawie upowaznienia Nr 96/03 zgodnie z art. 35 ust. 5 Ustawy z dnia 05.06.1994 r. o
Samorzadach Powiatowych DZ.U 91 p. 578 ( z pozniejszymi zmianami ).

Kontrole przeprowadzono z udziatem :

- gtownej ksiegowej - Teodory Kadaj

- specjalisty ds. kadr- Jerzego Kowalskiego

Temat kontroli: celowo$¢ wydatkowania 5% ogétu wydatkéw za 2006 rok
W wyniku kontroli stwierdzono:
Placowka posiada:

1. Plan finansowy zatwierdzony przez Zarzad Powiatu Wolominskiego Uchwata nr iI-
1/2006 z dnia 16.01.2006 r. do realizacji zadan wediug klasyfikacji budzetowej na
rozdzialy i paragrafy, (w zataczeniu kserokopia zestawienia planu po zmianach co stanowi
zatgeznik nr 1 z wprowadzonymi zmianami):

- Dziat 801 Rozdziat 80120 - Liceum Ogolnoksztatcace

- Dziat 801 Rozdziat 80123 - Liceum Profilowane

- Dziat 801 Rozdziat 80130 - Szkoly Zawodowe
Plan na 2006 r. opracowano w oparciu o zrealizowane wydatki 2005 r. i planowane
zwiekszenie z tytulu podwyzki wynagrodzen zakupu towardéw i ustug potrzebnych do
funkcjonowania szkoty.

2. Placowka posiada opracowang dokumentacje tj. instrukcje, regulaminy i zasady
prowadzenia rachunkowosci budzetowej na podstawie ustawy o rachunkowoéci z
29.09.1994 r. z pozniejszymi zmianami.:

- akta zatozycielskie

- dokumentacje organizacyjna i zarzadzenia

- akta osobowe

- instrukcje BHP

- decyzje wewnetrzne

- plan koniroli zewnetrznej i wewnetrznej

- dokumentacje majatkowg

- dokumentacje ubezpieczen osobowych i rzeczowych
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- plan finansowy i jego zmiany

- zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

- zakladowy plan kont ( systematycznie aktualizowany — ostatnia data aktualizacji
02.09.2006 r. na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21.06.2006 r.

- regulamin wynagradzania pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych

- instrukcje kasowg

- instrukcje kancelaryjng

- instrukcje archiwalng

- instrukcje inwentaryzacyjng

- regulamin ZFSS

- dokumentacije podatkowa

- dokumentacje ZUS

- instrukcja dotyczaca obowigzujgecych sprawozdan

3. Wydatki w 2006 r. w poszczegdinych rozdziatach realizowane sg na podstawie w/w
planéw w oparciu o Zarzadzenie Dyrektora Nr 11/2005 z dnia 29.08.2005 r. na rok
szkolny 2005/2006 i Zarzadzenie Dyrektora Nr 21/2006 z dnia 11.09.2006 r. na rok
szkolny 2006/2007 w celu zasad podzialu planowania i realizacji wydatkéw i kosztow na
2006 r. w poszczegobinych typach szkét wehodzacych w skiad Zespotu Szkét w Wotominie
ul. Legionéw 85. Podstawg realizacji wydatkéw placowych i pochodnych dla nauczycieli
jest arkusz organizacyjny zaje¢ dydaktycznych w danym roku szkolnym, a administracji i
obstugi jest liczba ucznidw | oddzialéw. Wydatki rzeczowe wykonane sg wediug
wskaznikow obliczonych proporcjonainie do ilosci ucznidéw i oddziatow .

4. Dowody ksiegowe odzwierciedlajagce 5% kontrolowanych wydatkéw ptacowych,
pochodnych i rzeczowych wykonanych w 2006 r. wedlug nastepujgcych rozdziatow
paragrafow( zatgcznik nr 1, zatgcznik nr 2, zatgcznik nr 3):

Whnioski:

1)Sprawdzone wydatki w 2006 r. dokonywane byly w oparciu o dowody ksiggowe tj.
faktury, listy ptac, noty ksiegowe, polecenie ksiegowania, deklaracje podatkowe i
deklaracje ZUS i realizowane zgodnie z planem finansowym wedtug kiasyfikacji
budzetowe] na rozdzialy i paragrafy.

Dowody ksiegowe byly sprawdzane pod wzgledem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym, czyli ustalona byla rzetelno$é danych zawartych w dowodzie. Wydatki
rzeczowe analizowane byty pod wzgledem celowoséci , oszczednosci, legalnoéci i potrzeb
funkcjonowania placowki jak réwniez realizowane do wysokoéci planu.

Dowody ksiegowe byly opisane, opieczetowane, zawieraly dekretacje dotyczaca wiasciwe]
klasyfikacji budzetowej 1j. rozdziatu i paragrafu, zatwierdzone do wyptaty i podpisane przez
dyrektora szkoly i gtdwnag ksiegowa.

2) Sprawdzone dowody ptacowe i pochodne przedstawiajg prawidtowo$¢ i terminowosé
realizacji wynagrodzei .

- wynagrodzenia nauczycieli i potragcenia z wynagrodzen ( PZU, KZP, ZFM, Commercial
Union, NSZZ, ZNP) wyptacane kazdego pierwszego dnia miesiaca na podstawie umow
i arkusz organizacyjnego szkoty na rok szkolny 2005/2006 i 2006/2007.
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- ptace administracji i obsiugi wyptacane sa na podstawie umow o prace i regulaminu
wynagradzania , ktore okreslaja termin realizacji wynagrodzen od 26 do ostatniego dnia
kazdego miesiaca

- potrgcone i naliczone skladki ubezpieczen spotecznych , zdrowotnych i Funduszu Pracy
realizowane byly w ferminie do 5 nastepnego miesigca na podstawie deklaracji
rozliczeniowej ZUS DRA

- potrgcony podatek od osob fizycznych odprowadzany byt do Urzedu Skarbowego w
Wotominie w terminie do 20 nastepnego miesigca na podstawie deklaracji rozliczeniowej
PIT-4,

3) Zrealizowane wydatki sg udokumentowane w Ksiedze Gtoéwnej ( syntetyka) i na kartach
wydatkéw (analityka) wediug rozdziatéw i paragraféw na podstawie ktorych sporzadzane
sg sprawozdania miesieczne, kwartalne , roczne i bilans. . W poszczegoéinych zapisach
nie stwierdzono rozbieznosci. Obieg i rejestrowanie jak roéwniez przetwarzanie
dokumentacji finansowej jest prawidlowy. Prowadzone sag ksiegi inwentarzowe majatku i
wyposazenia szkoty . Co rok naliczana i odpisywana jest amortyzacja.

4) W czasie kontroli stwierdzono nieprawidtowosé w terminie zaptaty niektorych faktur.
Stwierdzono przypadki opo6Zznier terminéw zaptat miescity sie od 1 do 2 dni i nie
spowodowaly naliczenia odsetek od kontrahentow.

5) Analizujgc wykonanie wydatkéw 2006 r. w poszczegdlnych rozdzialach i paragrafach
stwierdza sig, ze zostaly zrealizowane do wysokosci planu i nie byly zaciagniete
zobowigzania.

6) Pordéwnanie wydatkdw roku 2008 z 2005 mieSci sie z planowanym wzrostem
{zatacznik nr 5)

Protokdt sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach z ktérych 1 egzemplarz
pozostawiono w kontrolowanej jednosice.

Na tym kontrole zakonczono i protokdt podpisano.
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